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+Wir schaffen einzigartige Genussmomente fiir Freunde und Familie’

Im Herzen von Oberberg in Niimbrecht liegt das in zweiter Generation gefiihrte Familienunternehmen Wolfram Berge Delikatessen.
Das ausgewdhlte Delikatessen-Sortiment besteht aus hochwertigen nationalen & internationalen Feinkostprodukten. Zudem
werden in der Oberbergischen Manufaktur nachhaltig von Hand & in kleinen Chargen besondere Feinkostspezialitaten hergestellt.

Wir suchen ab sofort in Teilzeit (30 Std./Woche) einen

kaufmannischen Mitarbeiter (m/w/d) fiir den
Bereich Zentrale & in Vertretung Fakturierung

Dazu gehdren im Bereich Zentrale folgende Aufgaben:
* Besetzen der Telefonzentrale und Empfang von Mitarbeitern, Geschéftspartnern, sowie externen Personen
* Posteingang und Postausgang sowie Versand von Marketing- und Vertriebsmaterial
* Koordination von Erledigungen und Botengdngen u. a. zur Bank

Als Vertretung im Bereich Fakturierung gehéren folgende Aufgaben dazu: (in dieser zeit fallen Teilaufgaben aus dem Bereich Zentrale weg)
Erstellung von Rechnungen, Gutschriften und Versanddokumenten

* Abrechnungen Ladengeschéft und Online-Shop

Abwicklung elektronischer Datenimporte (EDI) / Orders DESADV-Invoice

Systemeinstellungen fiir Neukunden und Bestandskunden

Das sollten Sie mitbringen:
« abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
* Kaufmannische Berufserfahrung ist erforderlich
* Routinierter Umgang mit den gdngigen Microsoft Office-Anwendungen & ERP-Kenntnisse
« Strukturierte, selbststandige Arbeitsweise sowie Ordnungssinn
« Sehr gute Umgangsformen und professionelles Auftreten
« Gute Englischkenntnisse schriftlich und miindlich
* SpaB am Umgang mit Menschen und Zusammenarbeit im Team

Das bieten wir Ihnen:
* Mittelstandisches Unternehmen mit langfristiger Unternehmensplanung
* Unterstiitzendes und kollegiales Betriebsklima
* Unternehmerisches Arbeitsfeld mit vielfdltigem Aufgabengebiet, flachen Hierarchien und Entwicklungsmaéglichkeiten

Wir freuen uns auf lhre vollstandige Bewerbung. Ihr Ansprechpartner ist Herr Marc Frielingsdorf, Mitglied

der Geschaftsleitung. Bitte senden Sie lhre Unterlagen einschlieRlich Gehaltsvorstellung per E-Mail an

bewerbung@delikatessen-berge.de.
Wolfram Berge Importhaus fiir Delikatessen GmbH & Co. KG ¢ Alfred-Nobel-Str. 1 « 51588 Niimbrecht « Tel. 02293 306-0




